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第一章 简介

1.1.手册目的

通过用户操作手册，快速了解平台系统的功能组织架构和操作流程，更好地帮助

使用客户熟悉和使用平台系统。

1.2.手册范围

本手册仅适用于南通醋酸纤维有限公司电子采购平台供应商用户使用，其他用户

请参考其他用户手册。

1.3.系统概述

本系统功能涵盖：登录、注册、投标报名、企业管理、个人中心等。

1.4.使用准备

为了您能更好体验和使用本系统，请安装最新版本的浏览器，浏览器推荐使用：

Google（谷歌）、Microsoft Edge、火狐浏览器、360 浏览器。
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第二章 公共部分

2.1.登录

2.1.1.登录入口

用户通过浏览器输入网址：https://ncfcinfo.jstcc.cn 南通醋酸纤维有限公司电

子采购平台首页，点击供应商登录，跳转进入供应商登录页面。
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2.1.2.用户登录

供应商登录页面，可以看到登录方式有两种，一种为账号密码登录，另一种为手

机短信验证码登录。

（账号密码登录）

（手机验证码登录）
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供应商用户登录后，默认跳转至电子采购平台。

点击右上方“登录人”，跳转至个人后台首页。
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2.2.注册

2.2.1.注册入口

若用户未在系统注册过，点击右上方供应商注册，进入实名认证页面。填写完姓

名、身份证号、手机号、邮箱（选填）、密码、确认密码和图形验证码后，点击获取

手机验证码，获取成功并填写完成后，勾选同意协议，点击下一步，按照要求填写并

完善关联企业信息，数据提交后待管理员审核，审核完成后即注册成功。
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点击“授权函模板”即可下载授权函模板。
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第三章 重点功能概述与操作说明

3.1.投标报名

主要功能包含：当前投标报名，历史投标报名。

3.1.1.当前投标报名

3.1.1.1.功能概述

该页面主要功能包含：查询、报名、撤回报名、修改。

3.1.1.2.操作说明

点击‘投标报名－当前投标报名’菜单，跳转进入当前投标报名页面，当前投标

报名页面展示的数据为所有未过采购截止时间且未作废的项目（若供应商已参与报名，

项目作废，项目照常展示，供应商未参与报名，项目作废，项目不展示）。

3.1.1.2.1.查询

通过关键字检索项,点击搜索，列表展示符合筛选条件的数据。
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3.1.1.2.2.报名

当项目状态为已发布时，操作列表，展示‘报名’按钮，点击‘报名’后，跳转

进入项目报名页面。
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3.1.1.2.3.撤回报名

当报名状态为已报名时，操作区域按钮展示‘撤回报名’按钮，点击‘撤回报名’

弹出二次确认弹窗，确认撤回后项目状态变更，也可以点击修改按钮，跳转进入报名

详情页面，在报名详情页面点击‘撤回报名’进行该操作。
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3.1.1.2.4.修改

当报名状态为已报名或已撤回时，操作区域按钮展示‘修改’按钮，点击‘修改’，

跳转进入报名详情页面，可以对已报名/已撤回的项目的报名信息进行修改并提交，提

交后，项目状态为‘已报名’。
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已报名项目，点击‘修改’按钮，会跳转到修改报名界面，可以进行修改。

已撤回项目，点击‘修改’按钮，会跳转到修改报名界面，可以进行修改。
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3.1.2.历史投标报名

3.1.2.1.功能描述

该页面主要功能包含：查询、查看。

3.1.2.2.操作说明

点击‘投标报名-历史投标报名’菜单，跳转进入历史投标报名页面，当前投标报

名页面展示的数据为所有供应商已参与报名的项目数。
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3.1.2.2.1.查询

根据关键字检索项，点击搜索，根据检索内容可以正常回显对应的报名数据。

3.1.2.2.2.查看

点击操作状态‘详细’按钮，跳转到信息的报名信息界面。
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3.2.个人中心

3.2.1.功能概述

该页面主要功能包括：基本资料，修改密码。

3.2.2.操作说明

点击个人中心菜单，跳转进入个人中心页面。
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3.2.2.1.基本资料

在个人中心界面，默认弹出基本资料界面，在此界面可以对用户姓名、手机号码

和邮箱进行修改。

3.2.2.2.修改密码

在此界面可以进行修改密码操作。
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3.3.退出登录

3.3.1.功能描述

用于用户退出登录操作。

3.3.2.操作说明

点击退出登录，会立即退出当前登录，并跳转到首页。
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